Guatemala, 31 de mayo 2019

Informe-05-2019

Llcenciado .

Juan Alberto Monzén Esquivel
Viceministro de Cultura

Su Despacho

- Licenciado Monzoén:

- .Dela, manera mas atenta me dirjjo a usted con el proposrto de presentar mi INFORME DE_:
* ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estlpulado en el Contrato Administrativo por

Servicios Profesionales No. 485-2019, aprobado mediante Acuerdo Ministerial No. 7-
2019, correspondiente al mes de mayo del presente afio; para el cobro de mis honorarios
estoy presentando factura nimero 000111 Serie “A”".

. Actividades Realizadas

: a)

b) -

c)

Asesorar en la recopilacién y consolidacion de informacion para atender los
diversos requerimientos que ingresan a fravés del-Enlace de la Informacion
Pablica, referente al area de Recursos Humanos-de las Artes:

Brindar asesoria en la atencién de la informacion pablica de oficio del personal de

la Direccion General de las Artes, que debe remititse al Enlace de la Unidad de
Informacion Publica en forma mensual;

Asesoraren el fraslado de la informacién para la publicacion de los finiquitos del

personal de alta o baja en la Direccidn General de las Artes a Ia Direccmn de

"’ 'Recursos Humanos del Despacho Superior en forma mensual:

)

)

h)

‘Ofras actividades afines a su contrato.

Brindar Asesoria en la revision de los contratos administrativos y contratos a plazo

“fijo de los diferentes renglones de fa Direccién.General de las Artes;
Asesorar en la consolidacion y traslado de la informacion que se debe publicar en

la forma cuatrimestral en la pagina electrénica del Ministerio de Cultura y Deportes

relacionada al Articulo 17 Ter. Numerales 17.2.1, 17.2.1.1, 17.2.1.2, 17.2.1.3 de la
Ley Organica del Presupuesto de Ingresos y Egresos del Estado de Guatemala
~dentro de los primeros cirico dias, para atender lo dispuesto en el Articulo 17 Bis.
-Del Decreto 101-97;

- Brindar asesoria en la conformacion del expedlente para pago de prestaciones

laborales de ex servidores de la Direccion General de las Artes:

Brindar asesoria en el seguimiento de los expedientes para pago de prestaciones

laborales de ex servidores de la Direccidén General de las Artes;

Brindar asesoria en el registro y control mepisual, de goce de vacaciones del
personal de la Direccién General de las Artes ; y




Resultados.Obtenidos

a) -Se asesoro en la actualizacién de la Informacién Publica de Oficio del mes de abril
que se remite al Enlace de la Unidad de Informacién Publica.
b) Se asesord en dar respuesta a los Requerimientos: de la-Unidad de Informacion
" Publica que ingresaron a esta Delegacion en el mes de mayo. .
c) Se asesoro en la redaccion de los oficios solicitando solvencia financiera, de
‘inventarios e informética del ex servidor Brandon Jairr Cruz Vargas
d) Se asesord en el seguimiento del tramite de solvencias en el Departamento
Financiero. : .
‘e).. Se asesord en la conformacion de expedientes para pago de prestaciones y retiro
“voluntario de las ex servidoras Gruschenka Paola Sandoval Toscano y Gladys
. ‘Elizabeth ‘Garcia Aceitund al renglén 011 “Personal Permanente” de’la Direccidh
~General de las Artes. '

f) Se asesoré en el seguimiento de los expedientes que estan en curso para pago de
prestaciones de los ex servidares de la Direccién General de las Artes en el mes
de mavo,

g) Se asesoré en la conformacion de Solicitud y Notificacion de la boleta de
vacaciones para ser gozadas por los servidores Angel Gabriel Tepeu Turuy, Maria
Del Carmen Caal Pop, Jorge Lednidas Cuc Chiroy, Norma Elizabeth Arévalo Sutuj,
‘Edwin Jahzeel Estrada Jiménez, Flor De Maria Vielman Vazquez, Jorge Abel

~“Monterroso Santizo, Josué David Pérez Vicente en e mes de mayo de las distintas
sdependencias de la Direccién General de las Artes. ' '

h) ‘Se. asesord en dar respuesta al requerimiento de 1a Direccién de Espectaculos

. Publicos, en donde se solicité un informe de los dias pendientes de vacacicnes por

. -gozar del personal de dicha Direccién.

i) ~Se asesord en dar respuesta al requerimiento de Auditoria Interna en donde se
“solicitaba informe de vacaciones del personal de Ia Delegacion de Recursos
;Humanos de la Direccion General de las Artes.

f uste:
Sub-Deleyada fe-Recursos Himanos
dnecedn Generafde las treas

ustero de Cultura y wicportes

‘Licda-Renaf: ia Menéndez Franco




